Doctor

Guatemala 31 de marzo de 2016

Erick Roberto Sosa ,
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEDEPORTES
Su despacho

Estimado Viceministro

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 347-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 25-2016
correspondiente al mes de Marzo del 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura seria “A” numero 0000012.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.
2.

3.

Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la seccién de servicios Generales
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccion
de Servicios Generales.

Asesorar con el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién
de Servicios Generales e informar al encargado seglin corresponda el estatus de los
mismos para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia de la seccién de Servicios
Generales.

RESULTADOS OBTENIDOS

3.

Reparaciones menores, servicios mayores y ajustes a los vehiculos que lo requieran

del parque vehicular.
Acompafiamiento y seguimiento en diligencias de cotizacién y compra de repuestos y

lubricantes para el parque vehicular.
Revisién y graduacién de frenos del parque vehicular, propiedad de la Direccién

General del Deporte y la Recreacion.

4. Brindar apoyo con recorridos metropolitanos a pilotos de la seccion de Servicios

Generales de la Direcccion General del Deporte y la Recreacion.

Sin otro particular me suscribo a usted de la manera mas atentay respetuosa.

Adoni Gram Mirén Méndez
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